询价响应文件评审

一、询价评审小组的组成

1、评审小组由5人组成；

2、评审小组组长由集团设备技术部经理担任，评审小组成员由集团办、财务部、生产保障中心和纪检监察部各派1人组成。
二、询价响应文件的比较与评审
1、询价评审小组按照数码复印机的技术指标、品牌、历史使用情况、主要耗材价格、售后服务和最后报价情况进行综合评判。

2、在评审过程中出现评审小组成员意见不一致的情况时，在充分沟通探讨后采用投票形式表决，少数服从多数。
3、询价评审小组将依据对各邀请招标响应文件的评审结果形成书面的评审报告，并拟定成交供应商，待提交集团相关会议审核确定。
4、经黄石港务集团相关会议审核确定后，向成交供应商提交中标通知书，并在5个工作入内签采购合同。
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